BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC LUAT HA NOI DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:4 054 /QD-PHLHN Ha Néi, ngay A thang 6 ndm 2021
QUYET PINH

Quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va co cAu to chire
cia Phong Hanh chinh — Tong hop
HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Céin cir Quyét dinh s6 405-CP ngay 10 thang 11 ndm 1979 cia Hoi dong
Chinh phu veé viéc thanh lap Truong Dai hoc Phdp ly Ha Néi (nay la Truong
DPai hoc Ludt Ha Noi),

Cdn cir Quyét dinh sé 868/0P-BTP ngay 07 thang 5 nam 2016 cua B
truong Bo Tw phdp quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han, co cau té chirc
cua Truong Pai hoc Luat Ha Noi;

7 Can cw Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012; Ludt sua doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018,

Can cii Nghi quyét s6 3776/NQ-HPTPHLHN ngay 23 thing 10 ndm 2020
cua Hoi dong truong Truong Pai hoc Ludt Ha Ngi ban hanh Quy ché To chiic
va Hoat dong cua Truong Pai hoc Ludat Ha Noi,

Xét d@é nghi cia Truong phong Phong T6 chite cdn bo va Truong phong
Phong Hanh chinh — Tong hop.

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Vi tri cia Phong Hanh chinh - Téng hop

Phong Hanh chinh - Téng hop 1a don vi chiic nang cép phong ctia Trudng
Dai hoc Luat Ha Noi.

2. Chirc nang ctia Phong Hanh chinh - Tong hop

a) Tham muu, gitip Hiéu trudng trong cong tac ké hoach — tong hop;

b) Tham muu, gitip Hiéu trudng thuc hién cong tac hanh chinh va cong tac
van thu, luu trir;

c) Tham muu, giup Hiéy trudng thl_IC, hién hién cac nhiém vu ve truyén
thong, doi ngoai trong nudc, lé tan, khanh tiét;

d) Tham muu, giup Hiéu tru(’mg thuc hién cong tac thi dua, khen thuong
cia Truong; Lam Thuong truc Hoi dong thi dua khen thudng cua Truong;

d) Quan ly noi bd cp don vi Phong;

e) Thuc hién cac chirc nang khac theo su phan cong cua Hi¢u trudng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han



1. Cong tac ké hoach — tong hop

a) Tham muu, giup Hiéu truéng xay dung va trién khai thuc hién cac dé an,
chién lugc, ké hoach phat trién dai han, trung han, ngén han ctia Truong;

b) Tham muu, gitp Hiéu truéng xay dung va trién khai thuc hién ké hoach
cong tac hang nam va ké hoach cong tac khac cua Truong; theo ddi, don doc cac
don vi thudc Trudng thuc hién ké hoach cong tac cua Truong va phdi hop thuc
hién ké hoach cong tac hang nam cua cac don vi thudc Bo co lién quan toi
Trudng; t6 chirc gop y ké hoach cong tac nam va ké hoach khéc cta cac don vi
thuéc Bo Tu phap theo yéu cau chung; tham dinh ké hoach céng tac nam cia
cac don vi thudc Truong;

¢) Chu tri hodc tham gia xay dung du thao dé an, quy ché, quy dinh trong
cac linh vuc thuéc pham vi nhiém vy, quyén han cuia Phong theo su phéan cong
cta Hiéu trudng; to chic gop y cac dé an, quy ché, quy dinh cta Truong, to
chirc gép y cac van ban cua cac co quan, don vi khac theo sy phan cong cua
Hiéu trudng;

d) Chu tri, phéi hop xdy dung céc bao céo tong hop lién quan dén nhiéu
linh vuc cong tac cua Truong theo yéu cau cua cip cé thdm quyén; chu tri, ph01
hop véi cac don vi xay dung bao céo cong tac thang, quy, nam, bdo cao dot xuat
cua Truong; thuc hién bao céo théng ké theo linh vuc, nhiém vu dugc giao; theo
dai, téng hop, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién cac ké hoach cong téc cia
Truong;

@) Phéi hop véi Van phong Bé Tu phap va cac don vi lién quan xay dung
du thao Két luan cua Lanh dao B Tu phap vé nhitng ndi dung lién quan dén
Truong;

e) Chu tri hodc phdi hop véi cac don vi, c4 nhan thudc Truong tham muu
xay dung du thao két luan cua Lanh dao Truong, cac ké hoach trién khai thuc
hién c4c nhiém vu thudng xuyén hodc dot xuat ctia Truong;

g) Thong bao cac ket luan cua Bo Tu phap va cua cac co quan hiru quan
giri dén Truong, cac quyét dinh, chi dao, théng bao cta Lanh dao Truong dén
cac don vi va ca nhan trong toan Trudong qua truc van ban dién tr hodc bang
duong cong van,;

h) Theo d61, don déc, giam sat cac don vi thuoc Truong thuc hién cac Két
luén, ké hoach, nhiém vu dugc clp trén giao; k1p thoi canh bao, nhic nhd va co
kién nghi dam bao tién do theo yéu cau cong viéc.

2. Cong tac hanh chinh, van thw, luu triv

a) Xay dung lich cong tac hang tudn cua Lanh dao Truong va ding tai trén
Cong thong tin dién tir ciia Truong; theo ddi, don déc viéc thuc hién lich cong
tac cua lanh dao Truong; du thdo va trinh Hiéu truong Quyét dinh cir di cong tac

cua Lanh dao Truong;
b) Chui tri hodc phdi hop véi cac don vi lién quan chuan bi chuong trinh,

ndi dung, tai liéu dé Lanh dao Truong di cong tac hodic tham dy céc hdi nghi,
hoi thao va cac cude hop;
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¢) Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan tham muu cho Hiéu truong
vé xay dung, t6 chirc thuc hién cac quy trinh quan ly chat lugng theo tiéu chuan
ISO;

d) Tham muu cho Hiéu trudng xay dung va thuc hién cac ké hoach, bién
phép cai cach thu tuc hanh chinh trong Truong;

d) Tham muu, gitp Hiéu truéng quéan 1y, diéu hanh by phén hanh chinh
mot cua; de xuat cc giai phap, bién phap cung ing dich vu hanh chinh cho cac
c4 nhan, t6 chire lién quan dam bao nhanh chéng, tiét kiém, hiéu qua, than thién;

e) Thuc hién thu tuc cip gidy gidi thiéu va gidy di duong cho vién chiec,
nguoi lao dong; thuc hién sao y ban chinh, trich sao hodc sao luc theo quy dinh
cua phap luat va cuia Truong; xac nhan chir ky cia vién chic, nguoi lao dong
thudc Truong; ky thira 1énh cac van ban do Hiéu trudng giao;

g) La dau méi tiép nhan thong tin, duy tri quan hé gitra Truong voi cac co
quan cap trén, cac B9, Nganh, dia phuong va céac co quan, t6 chirc khéc; quan ly
thong tin lién lac va bao mat thong tin, tai liéu theo quy dinh cia phép luat va
cua B9, nganh lién quan;

h) Tham muu, gitip Hi¢u trudng t6 chirc thuc hién cong tac van thu, luu trir
theo quy dinh phap luat Ve van thu, luu trit va quy ché van thu - luu trir cua
Truong; dam bao viéc t1ep nhéan va chuyen phat thong tin dén Truong qua truc
van ban dién tir va ngudn van ban gidy mot cach thong sudt, ding thoi han; kiém
soat viéc phat hanh van ban ndi b va van ban ra ngoai theo ding trinh tu quy
dinh va ding thoi han;

i) Tiép nhan, kiém tra thé thirc, k§ thuat trinh bay vin ban; kiém soét hd so
giai quyéet cong viéc cua cac don vi trudc khi trinh Lanh dao Truong ky, phé
duyét;

k) Quan ly con dau cua Truong Dai hoc Luat Ha Noéi va b tén khic cua
lanh dao Truong; dong dau van ban, giay to theo dung quy dinh vé thé thuc va
thu tuc hanh chinh;

1) Tham muu, gitip Hiéu trudng chi dao, kiém tra cong tac luu trit tai lidu;
hudng dan cac don vi 1ap va giao ndp hé so cong viéc, tai liéu vao luu trix
Truong theo dung quy dinh; tham muu, gitp Hiéu trudng xay dung va quan ly
kho luu trir (g6m ca kho luu trir dién tir) cia Truong va phuc vu viéc khai thac,
st dung kho luu trit theo quy dinh.

3. Cong tac truyén thong va to chirc s kién, 1& tin, khanh tiét

a) Tham muu cho Hiéu trudng vé viéc phdi hop véi cac don vi thuge B9,
cac co quan to chuc cé lién quan thuc hién cong tac thong tin, bdo chi vé céc
hoat dong cua B§, nganh va cua Truong;

b) Chu tri xay dung ké hoach truyén thong hang nam; phdi hop vai cac don
vi thudc Truong thuc hién ké hoach quang ba thuong hiéu, chién luogc truyén

thong nodi bo va truyén thong bén ngoai; quan ly viéc sir dung hinh anh cua
Truong trén céac tai khoan mang internet; theo doi cac su kién lién quan dén



Truong, cac don vi thuoc Truong dé dua tin hodc canh bao vé c4c hanh vi xAm
pham hinh anh, uy tin, thuong hi€u ctia Truong;

¢) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chirc hop bao, phat ngon
khi dugc Hi€u truong phan cong theo quy dinh cua phép luat va Quy ché phat
ngdn va cung cap thong tin cho béo chi cua Truong DPai hoc Luat Ha Noi;

~d) Tham muu cho Hiéu trudng ky két hop dong hop tic truyén thong voi
doi tac; t6 chuc, phan cong va quan ly mang ludi cong tac vién dé thu thap tin
turc, dua tin vé cac hoat dong ctia Truong trén mang truyén thong ndi b va cac
phuong tién thong tin dai ching;

d) Tham muu, gitip Hiéu truéng quéan 1y, phat trién, diu hanh tong the
ndi dung Cong thong tin cua Truong; theo doi, don doc, phoi hop véi cac don
vi thudc Truong xay dung, cap nhat thuong xuyén thong tin vé cac hoat dong
cua Truong, cua cac don vi thudc/truc thudc Truong theo quy dinh va theo
phan cong cua Hiéu trudng;

e) Chu tri to chuc xay dung b6 nhan dién thuong hiéu cua Truong; chu tri,
phéi hop véi cac don vi lién quan xdy dung va phat hanh cac an pham truyén
thong cua Trudng; phat hanh cdc 4n pham gidi thiéu vé Truong hodc hoat dong
cua Truong;

g) Quan ly, giam sat cac hoat dong thong tin truyén thong ndi bd theo quy
dinh cua Truong;

h) Chu tri xay dung bd qua tang d6i ngoai cua Truodng; ‘quan ly, cap phat
qua tang dbi ngoai dam bao ding ké hoach, ding ddi twong; tiét kiém, hiéu qua;

i) Tham muu, giup Hiéu truéng xay dung, phat trlen ‘quan ly co so dir liu
vé cac tu liéu, cac hién vt truyén théng, Phong truyén thong ciia Truong, cong
tac tlep nhan qua luu niém, hién vat luu niém cac co quan, don vi, td chirc, cé
nhan tang Truong; chu tri, phéi hop véi céc don vi cap nhat thong tin, hién vat
truyén thong cua Trudng; cong tac khai thac, st dung hiéu qua Phong truyén
théng trong cac dip ky niém, ngay 1& va su kién cua Truong;

k) Chu tri, phdi hop t6 chtic cac su kién, hoi nghi cap Truong hang nim
gdm c6 Hoi nghi cong tac dau nam, Hoi nghi vién chuce, nguoi lao dong; cac Lé
Ky niém ngay Nha gido Viét Nam, Ngay truyén thong (10.11), Ngay Phap luat
Viét Nam va cac hoi nghi, su kién cap Truong khéc theo phan cong cua Hiéu
truong;

1) Phéi hop véi cac don vi trong Trudong va don vi thuéc Bo Tu phap to
chirc cac chuong trinh, hdi nghi, hoi thao va su kién khac theo ké hoach hodc
phan cong cua Hiéu trudng;

m) Tham muu, giup Hiéu trudong thuc hién cong tac 1€ tan cua Truong
trong cac sy kién, chuong trinh cia Truong dam bao chuyén nghiép, nghiém
tuc, thén thién va hiéu qua; cht tri hodc phéi hop tiép dén cac doan khéach trong
nudc va quoc te
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n) Quan ly, bd tri su dung hop ly, hiéu qua cac phong hop (A 207, 211,
401, 402; phong hop tang 3 nha F va cac phong hop, 1am viéc khéc duoc giao).

4. Cong tac thi dua, khen thuéng

a) Tham muu, dé xuét véi Hiéu truéng vé chu truong, chinh sach, noi
dung, chuong trinh, ké hoagh, ‘bién phap t6 chirc phong trao thi dua; tham muu
xdy dung, hoan thién thé ché vé thi dua, khen thudng ctua Truong;

b) La don vi lam nhiém vy thuong truc cua Hoi doéng Thi dua - Khen
thudng, Hoi dong sang kién cia Truong Dai hoc Luat Ha Noi;

c) Tuyén truyen phé bién, huéng dan va t6 chirc thuc hién cac quy dinh

cua phap luat ve thi dua, khen thuong; Huong dan, don ddc, 1ap bao cdo va luu
giit ho so, minh chung vé thi dua, khen thudng ctia Truong;

d) Trién khai phat dong phong trao thi dua; tong két, danh gia cong tac thi
dua, khen thuong, binh xét cac danh hiéu thi dua, hinh thic khen thudng, gui
bao céo va ho so dé nghi xét danh hiéu thi dua, hinh thtrc khen thudng theo quy
dinh;

d) La ddu mbi giup Hiéu trudng thuc hién nhiém vu, quyén han trong Cum
thi dua, Khu vuc thi dua nganh Tu phép;

) Chu tri, phdi hgp céc don vi va ca nhan c6 lién quan giai quyét khiéu nai,
t0 cao ve thi dua, khen thudng thudc tham quyén cia Truong theo quy dinh cua
phép luat.

5. Cac nhiém vu, quyén han khac theo phan cong ciia Hi¢u truéng

a) Tham muu, giup Hiéu trudng thuc hién cong tdc quan ly van béng,
chimg chi cua Trudng theo quy dinh; chu tri tham muu voi Hi€u truong veé thlet
ké, in phoi bang, chimg chi va quan ly, cép phat phéi van bang, ching chi; tong
hop s6 liéu lién quan dén van bang, ching chi béo cdo céc co quan c6 thim
quyén vé cong tac van bang, chimng chi cua Truong Dai hoc Luat Ha Noi theo
quy dinh phép luat va Quy dinh vé quan 1y vin bang, ching chi cta Truong;

b) Chu tri, phdi hop vdi cac don vi ¢6 lién quan tham muu, giap Hiéu
trudng xay dung va thuc hién Quy ché thuc hién dan chu trong Trudng Pai hoc
Luat Ha Noi; quan ly hom thu gép y cua vién chirc, ngudi lao dong lién quan
dén thyuc hién dan chu trong Truong; tiép nhan thong tin phan dnh vé tinh hinh
dan chu trong Truong;

¢) Tham muu, gitp Hiéu trudng thuc hién cong tac két nbi voi Mang luéi
cac co s dao tao luat Viét Nam va cac truong thanh vién mang ludi;

d) Thuc hién nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh hodc phan cong cua
Hiéu trudng.

6. V& cdng tic quéan Iy ndi bd cap don vi

a) Lap va trinh Hi€u truong phé duyét ké hoach cong tac hang nim cta
Phong; dé xuat lich cong tac, lam viéc cua lanh dao Truong trong linh vuc cong
tac cua Phong; xday dung danh muc cong viéc, nhiém vu thuong xuyén hang nam



va b0 thu tuc hanh chinh thuc hién cong viéc, nhiém vu ctia Phong;

b) Xay dung va trinh Hiéu truong ban hanh va to chte thi hanh Quyet
dinh quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chic ctia Phong; t6
chue thue hién cac quy ché, quy trinh, huéng dén cta phap luat va cla Truong
trong linh vyc cong tac cua Phong; xay dyng va thuc hién quy dinh/hudng dan
vé 18 16i 1am viéc va mdi quan hé cong tac clia cac ca nhan trong Phong;

¢) Thyc hién cong tac quan ly vién chic, nguoi lao dong cua Phong theo
phén cap, quy dinh va huéng dan ctia Trudng bao gom:

- Xay dung, giit gin va phat huy truyén théng doan két va thng nhét trong
Phong;

- Pé xuét tuyén dung vién chirc hoic ky két hop dong lam viéc, hop dong
lao dong doi véi vién chic don vi theo quy dinh; dé xuat kién toan vién chuec,
lanh dao, quan ly; to chuc lay tin nhiém, bd phi€u tin nhi€ém gidi thiéu quy
hoach, dé xuat bo nhi€ém vién chuirc trong pham vi tham quyén cua don vi;

- Xay dung ban mo6 ta cong viéc va nhiém vu thuong xuyén cua tung vi tri
viéc lam trong Phong; t6 chirc phan cong cong viéc thuong xuyén, dot xuat theo
vi tri viéc lam va nang lyc trinh d6 chuyén mon, nghiép vu; quan ly thoi gian lao
dong, cham cong doi véi cac vién chirc va nguoi lao dong trong Phong;

- Giam sét, phat hién va dé xuat viéc xir Iy vi pham ky luat cia vién chirc
hodc ngudi lao dong; ra soat, dé xuat tinh gian bién ché, chim dit hop dong lam
viée, hop dong lao dong dbi voi ngudi dang lam viéc tai don vi theo yéu cau
chung;

- P& xuét va thuc hién dao tao, boi dudng chuyén mén, nghiép vu cho
vién chirc va nguoi lao dong trong Phong; t6 chic trao d6i, huéng dan chuyén
mon, nghiép vu trong ndi by don vi;

- Trién khai cong tac tap su, thuc tép, thur viéc cua vién chirc hodc nguoi
lao dong; thuc hién phan loai, danh gia chat lugng danh gia vién chirc va nguoi
lao dong trong pham vi tham quyen ctia don vi; t6 chtrc va thuc hién ké khai tai
san, thu nhap, bd sung 1y lich vién chirc va ngudi lao dong dbi véi cac vién chuc
va nguoi lao dong trong Phong theo quy dinh;

- C4c nhiém vu, quyén han khéc trong quan ly vién chirc, nguoi lao dong
theo quy dinh.

_d) Thyc hién cong tac vén thu, luu trir cua don vi, 1ap, quan ly va ngp luu
trit ho so cong viéc theo quy dinh;

d) Quan ly, sir dung va ‘béo vé tai san, trang thiét bi do Truong cép hoac
giao; thuc hién cac quy dinh vé tai chinh cua Truong va phép luat;

e) Béo céo két qua cong tac va phuong huéng nhiém vy cong tac cua don
vi, ca nhan trong don vi; thuc hién béo cdo, thdng ké theo chiic ning, nhiém vu
cta don vi theo quy dinh hodc yéu cau ctia phap luét va cta Truong; chap hanh
cong tac thanh tra, kiém tra cia Hiéu trudng va cc co quan c6 thim quyén theo
quy dinh;



g) T6 chtc trién khai cac phong trao thi dua, cac hoat dong vin héa, vin
ngh¢, thé dyc thé thao, tham gia quyén gop ung hg... do Trudng hoac cac co
quan, t6 chire, don vi td chirc phat dong theo quy dinh hozc phéan cong; bao cao
thanh tich thi dua cua don vi va cdc ca nhén, binh xét thi dua, dé nghi khen
thudng trong pham vi thim quyén cua don vi;

h) Phan 4nh, bdo céo véi Hiéu trudng vé nhitng khé khan va vudéng méc
va de xuat cac giai phap, kien nghi dé khac phuc va nang cao hiéu qua cong tac
cua Phong, cua Truong.

7. Phéi hop véi cac don vi, to chirc, ca nhan trong va ngoai Trudng trong
pham vi chirc ndng, nhiém vu cuia Phong va su phan cong ctua Hiéu truong.

Piéu 3. Trach nhiém va moi quan hé cong tac

Trach nhiém va mdi quan hé cong tac giita Phong véi Hidu trudng, cic
Ph6 Hiéu trudng, cac don vi thuge Truong va cac t6 chire, ca nhan co lién quan
khéc duoc thuc hién theo Quy ché T6 chirc va hoat dong cua Trudng Dai hoc

Luat Ha Noi, Quy ché lam viéc ctia Truong DPai hoc Luat Ha Noi, cac quy ché,
quy dinh ndi bo cia Truong cé lién quan cu thé nhu sau:

1. Truéng phong chiu su chi dao, lanh dao cua Hiéu truong, Pho Hiéu
trudng phu trach don vi, linh vuc cong tac (néu cd); ¢é trach nhiém t chiic thuc
hién, bdo cdo va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng, trudc Phd Hi€u trudng phu
trach don vi, linh vuc cong tac (néu ¢d) va trude phap luat vé két qua thuc hién
cong viéc dugc giao;

2. Trudng phong 1a dau mdi giup Lanh dao Truong thuc hién phéi hop voi
cac co quan, don vi trong va ngoai Truong c6 lién quan vé céc linh vuc thude
pham vi chirc nang, nhiém vu cua Phong; thtra uy quyén cua Hiéu truong béo
cdo vé cac hoat dong ctia Trudong trude Hoi dong truong;

3. Trong qua trinh trién khai thyc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai
Dleu 2, néu phat sinh nhiing van dé c6 lién quan dén chtc ning, nhiém vu,
quyen han cua cac don vi khac thudc Truong thi Phong cé trach nhiém chu tri,
phdi hop véi don vi d6 dé giai quyét;

4. Khi c6 yéu cau cua cac don vi khac thudc Truong trong viée giai quyét
cac van dé thudc chtic ning, nhiém vu ctia don vi d6 ma cé lién quan dén linh
vuc thuge pham vi chirc nang cua Phong thi Phong c6 trach nhiém phdi hop giai
quyét;

5. Truong hop phét sinh van dé vuot qua tham quyén hodc ¢ ¥ kién khéc
nhau gitta Phong voi cac don vi khac thugc Truong thi Truong phong c6 trach
nhiém bédo cdo Hiéu truong hodc Phé Hiéu truong phu trach don vi hodc linh
vuc cong tac xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

Piéu 4. Co cau to chirc
1. Lanh dao phong:
- 01 (Mot) Truéng phong va khong qué 02 (hai) pho truéng phong;
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- Nhiém vu, quyén han va ché do trach nhiém cua Truong phong, Pho
Trudng phong thuc hién theo quy dinh cua Quy ché t6 chic cta Truong Pai hoc
Luat Ha No6i va Quy ché lam viéc cua Truong Pai hoc Luat Ha Noi va cac quy
dinh khac cé lién quan ctua Truong.

2. Vién chirc va nguoi lao dong

S6 luong nguoi lam viée cua Phong gbm c6 vién chirc, ngudi lao dong do
Hiéu trudng quyét dinh.

Viéc phén cong cong tac dbi véi cac vién chic, nguoi lao dong cua Phong
do Truéng phong quyét dinh phi hop véi cac quy dinh vé vi tri viéc lam cta
phap luat va cua Truong.

Vién chuc, nguoi lao dong dugc phan cong thuc hién nhiém vu theo cac
nhom nhiém vu (goi la cac b phan) nhu sau:

- B6 phan téng hop, giup viéc Ban Giam hiéu;

- B6 phan van thu, luu trlt, hanh chinh mgt ctra;

- B6 phan truyén thong - t6 chure su kién - 18 tan.

Piéu 5. Hiéu luc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

~ 2. Truéng phong Phong T chirc can bo, Trudng phong Phong Hanh chinh
- Tong hop, Thu trudng cac don vi thude Truong va cac to chirc, cd nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh né%
Noi nhan:
-Nhu biéu 5;
- Bo Tu phap (dé bao cao);

- Dang uy (dé bao cao); :
- Hoi dong trudng (dé bao céo); “\ HANOI

- Cac Pho Hiéu truong (dé biét);

- Céc t6 chirc CT- XH trong Trudong (dé biét); \B*uan’?' -
2 " " X s . rung Kién

- Cong TTDT cta Truong (dé cong khai);
- Luu: VT, TCCB.




